qb

Gymnazium
Boticsk3a

Zpusob zpracovani a pokyny k obsahu a rozsahu
maturitni prace

1 ZpUsob zpracovani prace

Prace bude odevzdana ve stanoveném terminu, a to ve dvou formach:

a)

b)

Dva vytisky ve svazané podobé dle uvazeni studenta (napf.: krouzkova vazba

s priihlednymi deskami, pevna vazba, pevna kniZni vazba atd.). Prace mliZe mit
priloZené CD s praci a miiZe mit priloZen i ptipadny posudek konzultanta. Tuto formu
prace odevzdate svému tridnimu uciteli.

V elektronické formé zaslané e-mailem. Musi se jednat o jeden soubor o nejvétsi
velikosti 1 MB. Typ souboru musi byt doc, docx, odt nebo rtf. Format pdf neni
povolen. Soubor a predmét e-mailu musi mit nasledujici nazev: zkratka vedouciho,
pifjmeni Zaka, tfida zaka bez te¢ky a zkraceny nazev prace, napf.: St Pelikdn 2A Vliv
stravy na viskozitu trusu plameridkii (piSte cesKky a jednotlivé polozky oddélujte pouze
mezerou). Tuto formu prace odevzdavate p. Markalousovi. Pokud bude soucasti prace
medialni soubor, napft. video nebo audio soubor, bude v samostatném souboru se
stejnym nazvem jako maturitni prace. Soucasti elektronické formy prace neni titulni
strana (viz. kapitola 4.1).

2 Rozsah prace

Minimalni rozsah prace je 20 stran (vCetné piiloh). Doporuceny rozsah je 20-30 stran (v€etné

priloh). Minimalni i doporuceny rozsah mtiZe byt upraven s ohledem na charakter prace

vedoucim prace.

3 Formalni uprava prace

a)
b)
c)
d)

Prace musi byt vytvorena podle souboru ,Sablona maturitni prace.dotx”.

Praci vytisknéte oboustranné na papir formatu A4.

Sika okraj@i nahote a dole: 2 cm. Vnitfni: 3,5 cm (z diivodu svazani), vnéjsi 2 cm.
Typy pisma pro bézny text: patkové pismo (napt. Cambria nebo Times New Roman).
Velikost pisma 12 bodi. Pro nadpisy pismo bez patek (napft. Calibri nebo Arial). Barva
pisma: automaticka (Cerna).

Odstavce: radkovani 1,2, mezery za odstavci 10 bodd. Neodsazujte prvni radek
odstavce.

Zarovnani textu: vlevo.
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g) Nadpisy (nazvy kapitol) necislujte.

h) Zarovnani nadpist (nazvi kapitol): vlevo.

i) Cislovani stran prace za¢ina od titulni stranky, ale tiskne se aZ od stranky, na které je
kapitola ,Obsah” (tj. v zapati stranek , Titulni stranka“ az ,Anotace” se ¢islovani
nezobrazuje). Cislo stranky umistéte do zapati stranky a zarovnejte na stfed.

j)  Stejné prvky dokumentu (odstavce, obrazky, tabulky atd.) formatujte stejné.

4 Obsah prace
Prace musi obsahovat tyto ¢asti v nasledujicim poradi:

a) titulni strana (neni soucasti elektronické verze, tiskne se ze samostatné Sablony)

b) prohlaseni (na samostatném listu)

c) podékovani (na samostatném listu; neni nutné, mtiize byt)

d) anotace v ¢eském a anglickém jazyce (na samostatném listu)

e) obsah (na nové strance)

f) 1vod (na nové strance)

g) prehled literatury (na nové strance)

h) metodika (na nové strance)

i) vysledky (na nové strance)

j) diskuse - kapitoly Vysledky a Diskuse je mozné spojit do jedné s nazvem Vysledky
a diskuse (na nové strance)

k) zavér (na nové strance)

1) seznam pouZité literatury (na nové strance)

m) prilohova ¢ast (na nové strance)

4.1 Titulni strana

Titulni stranu musite vytvorit podle jedné ze Sablon , Titulni strana maturitni prace - nazev

1 radek.dotx.“, , Titulni strana maturitni prace - nazev 2 radky.dotx.“ nebo ,Titulni strana
maturitni prace - nazev 3 radky.dotx.“ a vytisknete ji tésné pred odevzdanim prace v papirové
podobé. Nebude soucasti elektronické verze prace.

Titulni strana musi obsahovat: hlavicku Skoly, nazev prace, jméno autora, Skolitele, obor, tfida
rok odevzdani prace, pripadné jméno externiho konzultanta.

4.2 Prohlaseni o samostatném vypracovani

Napf: Prohlasuji, Ze jsem tuto maturitni prdci vypracovala samostatné pod vedenim Mgr. Jana
Novdka. Ddle prohlasuji, Ze jsem prdci vypracovala pomoci legdlniho programového vybaveni
a Ze jsem uvedla veskeré pouZité zdroje informaci.

V Praze 13. rijna 2013

Sdrka Novotnd
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4.3 Anotace/Abstract

Anotace (anglicky Abstract) je velmi stru¢né shrnuti toho, o ¢em prace je, aby Ctenar zjistil,
zda ji ¢ist dal.

z uvedenych soucasti by méla byt vypsana v jedné, maximalné tiech jasnych vétach.

Preklad do anglictiny nemusi byt doslovny. Anotace a Abstract jsou na jedné strance.

4.4 Obsah

Prvni poloZkou obsahu je kapitola ,Uvod*“. Obsah vytvarejte nejvyse do tirovné Nadpis 3.

4.5 Uvod

V Gvodu se vymezi cil téma prace, co je podstatou reSeného problému, ¢im je zajimavy a v cem
je jeho aktudlnost. Dale se uvede dlivod vybéru tématu a uvedou se cile prace. Po seznameni
Ctenare s metodami uZitymi pri tvorbé prace nasleduje stru¢né formulovany cil.

4.6 Prehled literatury

Piehled literatury je piehled resSené problematiky. Je to diilezita kapitola, ktera mize mit
nékolik dil¢ich podkapitol. PisSe se, kdo problematiku prace fesil, na koho se navazuje. V této
casti jsou tedy popsany poznatky jinych autord, tj. jsou citovani.

Mély by byt uvedeny udaje, které potiebuje ¢tenar na irovni studenta gymnazia pro to, aby se
orientoval v problematice prace. Rovnéz by mély byt uvedeny vysledky, které pri reseni
obdobnych problémt dosahli predchiidci a kolegové.

VZdy musi byt uveden zdroj (viz niZe - citace) prevzatych dat, udaja vysledkd, napadi atd.
4.7 Metodika

Metodika musi byt stanovena v souladu s cilem prace, musi vychazet ze zpracovaného
piehledu literatury a musi byt pfesné stanovena pied zahajenim pokust, Setfenf atd.

Metodika podrobné popisuje zpiisob, postup a podminky reseni a vyhodnoceni daného
problému véetné pouzitych materialt a techniky. [ zde je moZné citovat rizné autory.

V metodice musi byt dostatek informaci k tomu, aby vas postup mohl kdokoliv zopakovat
a provérit. Mélo by byt uvedeno, proc autor vybral pravé tu a tu metodu.

4.8 Vysledky

vvvvvv

fakta, vypoctené vysledky, nejlépe ve formé grafii, tabulek, jen holé vysledky, bez interpretace
nazorl autora prace. Dale se definuji vSechny pouzité veliCiny, symboly a jednotky.
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Vysledky se uvadi jasné a v takové formé, aby je mohl kdokoliv pouzit. Je potieba vénovat
pozornost grafické strance tabulek, grafti, obrazkd.

4.9 Diskuse

Diskuse je porovnani vlastnich vysledki s dosud znamymi fakty, uvaddénych jinymi autory,
formou citaci. Tedy interpretuji se dosazené vysledky. V diskusi se uvadéji principy déju,
vztahy mezi proménnymi sledovanych procesti, zevSeobecnéni namérenych, modelovanych,
vypocitanych vysledkd, souvislost téchto vysledki s hypotézou. Mély by se uvést priciny

a mechanismy, které vedly k shodé s teorii, s predpokladanymi a uvadénymi vysledky.
Vsechny vysledky by mély byt kriticky zhodnoceny.

Kapitolu Vysledky a kapitolu Diskuse je moZné spojit.

4.10 Zaveér

Zavér je strucné shrnuti prinosu prace, zhodnoceni a zdiivodnéni jejich vysledkd, naplnéni
cilli, posouzeni narocnosti zpracovani a piinosu pro autora. Vlastni nazor na problematiku.

V kapitole Zavér se uvadi néco jiného nez v kapitolach ,Anotace” a ,Diskuse”. Anotace je
pirehled o celé praci, Diskuse je zobecnéni vysledkii.

4.11 Seznam literatury

Seznam pouzité literatury neboli bibliografie musi obsahovat vSechny zdroje informaci
(uvadéji se autori citovani v predchozich kapitolach), které zak pri tvorbé prace pouzil.
Pouzité prameny musi byt jednoznacné specifikovany a pirehledné prezentovany. Proto je pri
tvorbé seznamu pouzité literatury nutné dodrzovat ptisluSnou normu (soubor
0:\_BOC\Bibliografické normy\_Bibliografické odkazy a citace dokumentii dle CSN ISO 690 (01
0197) platné od 1. dubna 2011.pdf) a ridit se pokyny v souboru _Jak citovat na disku O ve
sloZce _BOC\Navody\.

V praci musi byt vyuzity minimalné tri knizni (publikace, skripta, clanky ze sborniki
a védeckych casopisti) zdroje.

Jednotlivé zdroje je nutné oCislovat podle potadi citaci v textu nebo seradit podle prijmeni
prvniho autora a roku publikovani. Nerozdélujte jednotlivé zdroje na obrazky, knihy, z webu
apod.

4.12 Prilohova ¢ast

V ptiloze mohou byt grafy, fotografie, obrazky, tabulky atd., tedy ilustra¢ni material, ktery je
svym vétSim rozsahem nevhodné zarazovat do vlastni prace. Prilohy musi mit ndzev a byt
¢islovany, v ptipadé jiného autora musi byt uveden zdroj. Na tabulky, grafy, atd. je nutny
odkaz v textu. Kazda priloha tedy musi mit cislo, na které se autor v textu odvolava.


file://Server1/od_ucitelu/_BROČ/Pokyny%20pro%20BROČ%20a%20SOČ/Jak%20citovat.doc
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Je na autorovi prace, které tabulky, obrazky ¢i grafy umisti do textu prace a které vloZzi do
prilohy.
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